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	Муниципальное бюджетное учреждение

«РАСЧЕТНО-КАССОВЫЙ ЦЕНТР» 

624205  Свердловская обл.

г. Лесной, ул. Юбилейная, 35

тел. (34342)  6-80-28
	                                                                            Приложение № 1
к административному регламенту 
предоставления муниципальным бюджетным учреждением «Расчетно-кассовый центр» муниципальной услуги

«Выдача документов (копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, справок и иных документов) жителям городского округа «Город Лесной» 
                       В  МКУ «Имущественное казначейство»
         города Лесного Свердловской области

С П Р А В К А  №______


	
	Дана в том, что по адресу:

	«_____»____________ г.
	г. Лесной Свердловской обл.

	улица
	
	дом
	
	кв.
	

	Зарегистрированы по месту жительства:


	Фамилия, имя, отчество
	Дата рождения
	Степень родства
	Дата регистрации

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Сведения о ранее проживающих граждан ,снятых с  учета в течении предшествующих дате выдачи                                справки трех лет , причина снятия с  регистрационного учета
	Фамилия, имя, отчество
	Дата

рождения
	Степень родства
	Дата и причина снятия с учета

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Справка выдана на основании учетной карточки регистрации 
Для предоставления по месту требования.

специалист               ______________________________/ ____________________________/
	Муниципальное бюджетное учреждение

«РАСЧЕТНО-КАССОВЫЙ ЦЕНТР» 

624205  Свердловская обл.

г. Лесной, ул. Юбилейная, 35

тел. (34342)  6-80-28
	                                         Приложение № 2

к административному регламенту 

предоставления муниципальным бюджетным учреждением «Расчетно-кассовый центр» муниципальной услуги

«Выдача документов (копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, справок и иных документов) жителям городского округа «Город Лесной» 

        В Управление Федеральной регистрационной  

                 службы по Свердловской области                             

С П Р А В К А № ______

	
	Дана в том, что по адресу:

	
	
	
	«___»_______г
	
	г. Лесной Свердловской обл.

	улица
	 
	дом
	
	кв.
	

	Зарегистрированы по месту жительства:


	Фамилия, имя, отчество
	Дата рождения
	Степень родства
	Дата регистрации

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Сведения о выбывших гражданах, снятых с регистрационного учета в течении предшествующих дате выдачи справки трех лет.

	Фамилия, имя, отчество
	Дата

рождения
	Степень родства
	Дата  снятия с учета

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Справка выдана на основании учетной карточки регистрации (домовой книги)
Для предоставления по месту требования.

СПЕЦИАЛИСТ   ______________________________   /_________________________/

	Муниципальное бюджетное учреждение

«РАСЧЕТНО-КАССОВЫЙ ЦЕНТР» 

624205  Свердловская обл.

г. Лесной, ул. Юбилейная, 35

тел. (34342)  6-80-28
	Приложение № 3

к административному регламенту 

предоставления муниципальным бюджетным учреждением 
«Расчетно-кассовый центр» муниципальной услуги

«Выдача документов (копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, справок и иных документов) жителям городского округа «Город Лесной» 

С П Р А В К А №  ________

Дана в том. что по адресу:

	
	г. Лесной Свердловской обл. 

	
	
	
	«_____»_____Г.
	
	улица
	
	дом
	
	кв.
	

	гр.
	          

	

	Зарегистрирован(а) по месту жительства с
	
	по
	


Справка выдана на основании учетной карточки регистрации (домовой книги)

Для предоставления по месту требования.

            СПЕЦИАЛИСТ     _______________________________/ ____________________________  /

Приложение № 4
к административному регламенту 
  предоставления муниципальным бюджетным учреждением
                                                            «Расчетно-кассовый центр» муниципальной услуги

«Выдача документов (копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, справок и иных документов) жителям городского округа «Город Лесной» 

	Муниципальное бюджетное учреждение

«РАСЧЕТНО-КАССОВЫЙ ЦЕНТР» 

624205  Свердловская обл.

г. Лесной, ул. Юбилейная, 35

тел. (34342)  6-80-28
	С П Р А В К А №  ______

Дана в том, что   по адресу:

	
	г. Лесной Свердловской обл.

	  
	
	
	«___»________г
	
	улица
	
	дом
	
	кв.
	

	
	   Гр.                      

	
	  

	Был(а) зарегистрирован(а) по месту жительства :                                                                                                                                                                                                     
	

	Снят(а) с регистрационного учета :       
	

	Выбыл: 
	

	


Справка выдана на основании учетной карточки регистрации(домовой книги)
Для предоставления по месту требования.

 СПЕЦИАЛИСТ   _____________   /_________________/

Приложение № 5
к административному регламенту 

предоставления муниципальным бюджетным учреждением                                                                        «Расчетно-кассовый центр» муниципальной услуги

«Выдача документов (копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, справок и иных документов) жителям городского округа «Город Лесной» 

	Муниципальное бюджетное учреждение

«РАСЧЕТНО-КАССОВЫЙ ЦЕНТР» 

624205  Свердловская обл.

г. Лесной, ул. Юбилейная, 35
тел. (34342)  6-80-28
	С П Р А В К А   № _______

Дана в том, что по адресу:

	
	г. Лесной Свердловской обл.

	
	
	
	«____»_________г
	
	улица
	
	дом
	
	кв.
	

	гр.
	

	Был зарегистрирован 

снят с рег. учета

Умер:



	Совместно с ним были зарегистрированы:

	
	Фамилия, Имя, отчество
	Дата рождения
	Степень родства
	Дата регистрации

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	


Справка выдана на основании учетной карточки регистрации(домовой книги)
Для предоставления по месту требования.

          СПЕЦИАЛИСТ __________________/____________________/

	Муниципальное бюджетное учреждение

«РАСЧЕТНО-КАССОВЫЙ ЦЕНТР» 

624205  Свердловская обл.

г. Лесной, ул. Юбилейная, 35

тел. (34342)  6-80-28
	Приложение № 6

к административному регламенту 

предоставления муниципальным бюджетным учреждением                «Расчетно-кассовый центр» муниципальной услуги

«Выдача документов (копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, справок и иных документов) жителям городского округа «Город Лесной» 

С П Р А В К А  № _______



	
	Дана в том, что   по адресу:

	«____»___________г.
	г. Лесной Свердловской области

	улица
	 
	дом
	
	кв.
	

	Зарегистрированы по месту жительства:


	
	Фамилия, имя, отчество
	Дата рождения
	Степень родства
	Дата регистрации
	Дата снятия

с регистр учета

	6. 
	
	
	
	
	

	7. 
	
	
	
	
	

	8. 
	
	
	
	
	

	9. 
	
	
	
	
	

	10. 
	
	
	
	
	

	11. 
	
	
	
	
	

	12. 
	
	
	
	
	

	13. 
	
	
	
	
	


Справка выдана на основании учетной карточки регистрации(домовой книги)
Для предоставления по месту требования.

    СПЕЦИАЛИСТ       _______________________/_____________________/

Приложение № 7
к административному регламенту 

предоставления муниципальным бюджетным учреждением                                                                                                                                                                     «Расчетно-кассовый центр» муниципальной услуги

«Выдача документов (копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, справок и иных доку

В  Ы  П  И  С  К  А    №_____

	ИЗ ДОМОВОЙ КНИГИ (ПОКВАРТИРНОЙ КАРТОЧКИ)    ДОМА №  _____   

	                                                                                   КВАРТИРЫ №  _____             ПО УЛИЦЕ  ______ 

	г. Лесного Свердловской области


(наименование населенного пункта)

	N п/п
	Фамилия, имя, отчество,

в т.ч. детей до 14-летнего возраста.

Место рождения (республика, край, область, округ, район, город, пгт, село, деревня, аул)
	Дата

рождения
	Когда 

и 

откуда прибыл
	Документ, удостоверяющий личность (вид, серия и номер, когда и каким органом, учреждением выдан)
	Отметка о регистрации по месту жительства 

и дата
	Отметка о снятии с регистрационного учета по месту жительства 

и дата

	
	
	 
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


«_______» ________________________20____год          Выписка верна:  

                                                                                                                                  СПЕЦИАЛИСТ  _____________________________________/________________/                                       

                                                                                                                                                                                                   Должность и подпись лица, ответственного за регистрацию

                                                                                        М.П.

Приложение № 8
к административному регламенту 

предоставления муниципальным бюджетным учреждением                                                                      «Расчетно-кассовый центр» муниципальной услуги

«Выдача документов (копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, справок и иных документов) жителям городского округа «Город Лесной» 

	[image: image1.emf] 

СПРАВКА № ____

от  «___»_______________201  г.

Дана гр. _______________________________________________________________

Зарегистрированному(ой) _______________ ул. ________________, д. ____, кв. ___

об/ пл. ___ м2, жил/пл. _____ м2. состав семьи ______(_______________) человек(а)
В том, что у него (нее):

1. задолженность по оплате за содержание жилья и коммунальным услугам_____________________(____________________________________

                                цифрами                                                                      прописью

_________________________________________________)руб. _______копеек

 2.   задолженность по пени __________________(_________

                                                                                                                   цифрами                             прописью
_________________________________________________)руб. _______копеек
Бухгалтер МБУ «РКЦ» Участок №           ___________/_____________ /
                                                                              подпись                                ФИО
М.П.

Юрисконсульт  МБУ «РКЦ»                          / ____________________ /

                                                         подпись                                

«        »                                201  г.

	


Приложение № 9
к административному регламенту 

предоставления муниципальным бюджетным учреждением                                                                        «Расчетно-кассовый центр» муниципальной услуги

«Выдача документов (копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, справок и иных документов) жителям городского округа «Город Лесной»

Форма заявления на предоставление  услуги

Директору МБУ «РКЦ»_______________
от __________________________________
                                                                                                                             (Ф.И.О.  заявителя)

_____________________________________________________
                                                             зарегистрированного по адресу:                                                                                                                                ____________________________________
Контактный телефон______________
Заявление

 Прошу предоставить справку (выписку, копию и т.д.)       _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

К заявлению прилагаю:

1.______________________

2.______________________

3.______________________

Подпись заявителя:_______________________________

Дата:_______________________________
Приложение № 10
к административному регламенту 

предоставления муниципальным бюджетным учреждением                                                                        «Расчетно-кассовый центр» муниципальной услуги

«Выдача документов (копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, справок и иных документов) жителям городского округа «Город Лесной»

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА ДОКУМЕНТОВ (КОПИИ ФИНАНСОВО-ЛИЦЕВОГО СЧЕТА,  ВЫПИСКИ ИЗ ДОМОВОЙ КНИГИ, СПРАВОК И ИНЫХ ДОКУМЕНТОВ ЖИТЕЛЯМ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ГОРОД ЛЕСНОЙ»)
	заявлЕНИЕ ГРАЖДАНИНА


	↓

	УСТНО
	ПИСЬМЕННО

	↓                                                                           ↓

	ПРИЕМ документов, необходимых для предоставления гражданам МУНИЦИПАЛЬНОЙ услуги
	прием заявления и документов, необходимых для предоставления гражданам МУНИЦИПАЛЬНОЙ услуги

	↓                                                                            ↓

	рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления МУНИЦИПАЛЬНОЙ услуги

	↓                                                                            ↓

	ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О              ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
	ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	 ↓                                                                             ↓

	ПОДГОТОВКА ТРЕБУЕМОГО ДОКУМЕНТА


	НАПРАВЛЕНИЕ ЗАЯВИТЕЛЮ уведомления ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	                                     ↓
	

	ВЫДАЧА ТРЕБУЕМОГО ДОКУМЕНТА


	


Приложение № 11
к административному регламенту 

предоставления муниципальным бюджетным учреждением                                                                        «Расчетно-кассовый центр» муниципальной услуги

«Выдача документов (копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, справок и иных документов) жителям городского округа «Город Лесной»

Ж У Р Н А Л
учета и регистрации заявлений
	ВХОД №

ДАТА
	Ф И О
	АДРЕС
	ПРИЧИНА
	ДАТА

ПОДПИСЬ
	БУХГАЛТЕР

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение № 12
к административному регламенту 

предоставления муниципальным бюджетным учреждением                                                                        «Расчетно-кассовый центр» муниципальной услуги

«Выдача документов (копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, справок и иных документов) жителям городского округа «Город Лесной»

Ж У Р Н А Л 

регистрации справок

	№


	ДАТА
	Ф И О
	АДРЕС
	ДОЛГ
	УЧАСТОК

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение № 13
к административному регламенту 

предоставления муниципальным бюджетным учреждением                                                                        «Расчетно-кассовый центр» муниципальной услуги

«Выдача документов (копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, справок и иных документов) жителям городского округа «Город Лесной»

Ж У Р Н А Л

учета выдачи справок

	№ п/п


	Дата
	Адрес
	ФИО
	Подпись получателя
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